INSTRUGTIVO

DE INSCRIPCION Y ADMISION

ASPIRANTE GNINAVARFA

VIGILADA MINEDUCACIGN




1 Ingrese

a la pagina web institucional:
WWW.UNINAVARRA.EDU.CO

I -\
RAVARRA

Inscripciones
Abiertas

Carreras Profesionales y Tecnolégicas
Aprobadas por el Ministerio de Educaciéon Nacional

0000000000000000

4 ACCESO A INSCRIPCIONES

Dar cli(i en e.l boton,
""Acceso a Inscripciones’’ 2
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http://www.uninavarra.edu.co/

Siya se encuentra
registrado, inicie

sesion aqui:
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Si liene su cuenta ingrese los datos

*ID Usuario

¢ Olvidé el ID de usuario?
*Contrasefia

¢Ha olvidado la contrasena?

o UniNavarra

aqui:

h

Si es usuario nuevo, diligencie

ID Usuario (se
sugiere el nimero
de su documento

LINDA

de identificacion, Niamero de
no utilizar puntos, Identificacion:
comas o caracteres (Ejemplo:
especiales) Registre su cuenta y correo para su proceso de inscripcién 1070398765)
Contrasefa (Se * ID Usuario * Nimero de identidad
recomienda que la |
: contrasena contenga * Contrasefia * Confirmar contrasefia Contrasefia
e steimaytectial ——— Repetir 2
: ndmero y un caracter contrasefa

* Apellidos indicada en el

cuadro anterior)

especial, minimo 8
caracteres) Ejemplo:
Santiago18*
Nombre (Ejemplo: €=
Santiago) Apellidos
(Ejemplo: Pascuas
Ruiz)
Correo Electrénico:
(Ejemplo: santiago.e
pascuas@gmail.com)

Identifique / i\

una imagen que le presenta como se debe diligenciar
los campos para los datos. Luego de observarla
detenidamente, puede leer nuevamente el presente
instructivo o continuar con el proceso y dar clic en:

Enviar

educda @ CINICRVERTC o Fundacion Universitaria Navarra UNINAVARRA

www.uninavarra.edv.co


http://www.uninavarra.edu.co/

/1177777777777

4 | Ah:)ra. proceda ugted mismo a
\J diligenciar

los campos para sus datos.

Al hacer clic en el boton:
Enviar

J; usted accede al

'"Formulario de Inscripcion”’

cuando esto suceda aparecera la siguiente pantalla:

Crear Solicitud Nueva

*Institucién Académica  *Grado Académico

Dar clic en,

Crear solicitud E

P 9 © ©


http://www.uninavarra.edu.co/

Para crear una solicitud, debera

diligenciar previamente

todos los campos, seleccionando las opciones de respuesta
que se despliegan en cada campo:

a) Institucion Académica:
Seleccione FUND. UNIVERSITARIA NAVARRA.

b) Grado Académico:

Seleccionar la opcion de acuerdo
con el programa al cual se desea inscribir:

Pregrado ~Tecnologia
Tecnologia en Radiologia e Imagenes Diagnosticas

Pregrado -universitario

Medicina- Enfermeria - Derecho - Administracion de
Empresas, Ingenieria Ambiental e Ingenieria Industrial.

Especializacion

Derecho Constitucional y SID.D.H
Derecho Médico

Docencia Universitaria

Gerencia en Seguridad y salud en el trabajo
Derecho laboral y seguridad social

9 © o



¢) Ciclo Admision:
Semestre en que iniciara sus estudios

d) Programa Académico:
Carrera a la cual se inscribe.

e) Plan Académico:
Dar clic en la opcion

f) Tipo de Admision:

Si es bachiller regular escoger “Ordinaria”.

Por ultimo dar clic en el boton
"Crear solicitud"

/1771777



/1171177

NAVARRA
Fundaci6n Universitaria Navarra
UNINAVARRA

AR MNEDLCACON

Leer detenidamente los
términos y condiciones del
contrato de inscripcion

que aparecera en la siguiente
pantalla, y activar la casilla de:

““Acepto los términos
del contrato”
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personales:

Lea detenidamente y marque las
dos opciones: Usted permite

“la autorizacion de datos
personales y la autorizacion
para el tratamiento datos
personales sensibles’.

Al hacerlo, dar clic en el boton

en cuyo caso aparecera la siguiente
pantalla sobre el tratamiento de datos

Detalles

En curnplimienta de 1a Ley 1581 de 2012 y del A
FPersonales’ informa que los datas persenales re

productos o servicios ofrecidos o que ofrecerd U
informacidn que UNIMNAVARRA considere pueds
comarsales y oire tips que soganice UNINAVAR
para UNINAVARRA, T. Fara 1a gestidn. dasarrol
obiégaciones contractuaies de UNIMNAGARTA @9,
actvdades propias de la Direccicn Financiera, t
¥ Bpoyo 3 los egresadas de UNINAVARRA. Fas
Inssiucidn reguiere que Ustked en calidad de
adrrenistrativas, recolecten, recauden, Rl oane
formul aric. La Polifca de Tratamiento de datos ¢

Epoiiumnavara edu co/uninavarae i

—_— En calidad de titular ¢

F 1 sted
procedimients pasa reakzascansultas, reclamas:
Bl it Bord i RO, SO uin B B TAR TS 9030332
Corsuise Folitica Do cnplas Sansoles

———h En calidad de titular ¢

o UniNavarra O@Uninovclrroeduco @ uninavarra o Fundacién Universitaria Navarra UNINAVARRA

www.uninavarra.edvu.co



Posteriormente, se debe diligenciar la
siguiente informacion:

*Pais Expedicion del Documento| S0L |0 Coombia

*Tipo Doc identitad [ CECULADECU | "Dec [l
[dentidad

Cancelar |

/1177177777777

a) Pais expedicion del
documento

b) Tipo Doc Identidad

TOS PERSONALES

uesdo D02 de 2018 (28 de diciembre) “Per & cual se expide el 'Manual de Palit
OIECIBC0SE €0 @ PrEsanie OrUlEic SesEn UIZBI0S DN HGUnD O 108 5 truien

23, Invastgacion, Intarnacional, Proyecsidn Socal y Exiensdn, 2 [ ]
{IMAVARRA. 2. La realzacion de publicdad, meroadec y promaocion de todo B

ser de intarés paca el destinatario. 5. La arganizacidn y desarrofio de actividade c Doc I entl a
LA, O, La reslizssdn de SwestOBCoNES y eRludias BERCEMIZON. JE mercado v ¢

by CONLEE Ca LBE FAIBC0NGE [3D0r3GE O CONMTACIUARE Of OID LD0 oon UNINAN
.2 gestén y el desarrclio de las actividades adminisirativas de UNINAVARRA -
les somo recaudo de cartera. verficacidn en centrales de riesgo, entre otras. 1
reﬁm Ia recolecsidn y & USo Ot Io8 CMI03 perscnNies de BuRedo & 1od fines |
£ 105 JRSE PATTONRlES. Beinde 5u BUIDNZANEN, parmvtands 35T que tooas 1B &
L, EEN, SUpRman, procesen, entre otras actvvidades afines, todos los datos 5 qua
II'I-DH ales de UNIMAVARRA, en donde se consignan sus dtr:mmyd procedi

L o i S o Luego dar clic en

o e “Paso siguiente”

ININAVAR RA., 3 travies ol prasante fomiulans realza ia recoleccldn de datos |
ﬂnmnﬂuﬂmhmﬂ“nﬂidﬂ lguna enfermedad, si 3¢ toma algon Spo di
no Enalidsd identifcar de forma tempeana factores que pueden afectar ¢f proce:
s Universiiarie y Egresados o la dependencia gue haga sus veses. adapte dife
012, Usted no @5t obligade 3 autorizar ol ratamiento da o3 0Rios persenala

- la Politica de Tratamienio de datos personales de UNINAVARRA, en donde s«
nes o solicitar la actualizacion o rectificasion de sus datos personalies en & sig
91 1-2358 1232018

e los datos personales §f acudiente o representante autorizo o uso de los

o UniNavarra O @Uninavarraeduca @ uninavarra o Fundacién Universitaria Navarra UNINAVARRA

www.uninavarra.edvu.co



/////7/

Aqui usted visualizara la pagina de

‘“Datos basicos”

Datos Basicos [*] Datos Contacto [¥] Contacto Emergencia [*] Datos Acad [¥] Ciro [¥] Presentar

Al momento de diligenciar la ciudad, en cualquiera de
los campos usted debe seleccionar descripcion:
Escribir el nombre de la ciudad y luego dar clic en

Importante

La opcion “Consultar”

‘“Guardar”’

le permitira ir salvando la
informacion hasta el momento
diligenciada, mientras que la de

“Paso siguiente”

le permitira contintar con el

Consultar *Pais Expedicion del Documento

Pais: | Comienza por v || |

Descripcion: | Comienza por v || |

| Consultaqy || Berrar || Cancelar | Consulta Bdsica
Re&u!taz@queda
Ver100 P (4 1zssdezss (b Ultimo

Pais Descripcion

proceso de diligenciamiento del
formulario.

Es importante tener en cuenta su CllandO haya terminado de dﬂigeIlCiaI' 1a
usuario y contrasefia, en el caso informacion, usted podra hacer clic en el boton:

e e formAcion “Guardar” o en el boton “Paso siguiente”.

para después continuar con el
roceso de inscripcion. . y

p p A continuacion, usted

Aquellos campos identificados con tendra acceso a la siguiente

* 1’ : 4 0 )
g ﬂi)gi%fé gil ?gnltggtom pagina del formulario
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‘“Datos contacto”’

I )I Datos Bdsicos u Datos Contacto

*i Autoriza el uso de su correo electronico para

recibir notificaciones y respuestas a las ®si ONo
Al finalizar, encuentra
la siguiente pregunta:

[*] cContacto Emergencia [*] Datos Acad ] oo

solicitudes que eleve ante Uninavarra?

| Faso Siguiente

Para lo cual, debera seleccionar alguna de las dos (2)
opciones y luego dar clic en el boton de

“Paso siguiente”
para continuar con el diligenciamiento del formulario. /////////7//77

A continuacion, usted Importante

tendra acceso a la siguiente En esta pagina, se deberan relacionar los
pégina del formulario datos de dos (2) acudientes. En primera

instancia, debe considerar los datos de
€C C t t su Padre y Madre.
On ac 0. Si por algn motivo, no es posible
% relacionar los datos de sus Padres o los
emergeHCIa datos de alguno de ellos, por favor

seleccione en la lista desplegable de la:

“Relacion” el acudiente que considere.

stos Contacto Contacto Emergencia

5 owsras ‘PASO siguientg[P_n)
@ v © ©



A continuacion, usted
tendra acceso a la siguiente
pagina del formulario

“Datos academicos”’

E| Contacto Emergencia |I| Datos Acad E| ] |I| Fresentar

Importante

L.os datos relacionados con el

ICFES solo aplica para aspirantes a
programas de Pregrado-Universitario
y Pregrado-Tecnologia. Es decir, no
aplica para aspirantes a programas

de Posgrado.

1

T

La siguiente pagina del formulario
corresponde informacion
adicional, identificada como:

“Otro”

E| Contacto Emergencia E Datos Acad E| 2iro E| Presentar

/1117777777 /7/7//7/7/777
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Luego de diligenciar los campos de la pagina de informacion
adicional, en esta misma pagina se debe realizar el cargue
de los documentos requeridos para la inscripcion como se
muestra en €l ejemplo de la siguiente ventana:

Documentos Anexos | (= Primero (4, 14 ded (+ Ultimo
*Tipo Doc Admisiocnes Obligatorio *Anexo Afadir Ver Eliminar

1 DIPLOMA O ACTA DE GRADO | Adadir| [ ver| [ Eliminar |
2 CERTIFICADO EFS | Afiadir| | Ver | | Eliminar |
FOTOCOPIA DOCUMENTO
3 |DENTIDAD | Afiadir| [ Ver| [ Eliminar |
CERTIFICADO RESULTADO
*icres | Afiadir] | Ver | | Eliminar |
Paso Anterior | | Cancelar | | Guardar | | Paso Siguient:a-[l_ljh

Para agregar los documentos, se recomienda dar clic en el
boton “Anadir” para cargar los documentos

requeridos. De igual forma, podra visualizar los documentos
en la opcion:

‘“Ver’’© eliminarlos en la opcion: “Eliminar’’

Alfinal de realizar el cargue de cada documento, saldra un

Mensa !e indicando g dar clicen

que el proceso d€ carga fue exitoso. “Paso SIgulente
( v’ © =



Se visualizara la Gltima pagina del
formulario:

“Presentar”
] contacto Emergencia [*] Datos Acad ] oo

Apruebe su informacion, y continuamente envie
el Formulario de Inscripcion, haciendo clic en,

“Presentar”’

Datos Basicos [*]  Datos Contacto [*]  Contacto Emergencia [*] Datos Acad

Casi ha terminado la solicitud. JHONATTAN

......

esta completa y es correcta, a mi leal saber y entender.

| Paso Anterior Cancelar | | Guardar Presentar

Al final, se genera el siguiente mensaje en el que indica que su
solicitud ha sido enviada correctamente:

NMensaje

Su solicitud se ha enviado correctamente. (0,0)

o UniNavarra o @Uninavarraeduca @ uninavarra o Fundacion Universitaria Navarra UNINAVARRA

www.uninavarra.edvu.co
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/1111777777777 /7/7/7///7/7/777

Estimado aspirante  NOQ €S necesario 17

generar la factura

““Generar cargos/ Consultar Admision”’

Recuerde que el valor de la Inscripcion para
este semestre es de cero pesos. Solo debe
continuar con el siguiente paso:

Esperar la notificacion al correo
electronico por parte Admisionesy
Registro, para conocer silos
documentos estan completos.

Una vez sea verificada la informacion,
le llegara a su correo el dia, horayel
link para la entrevista virtual y las
pruebas que le apliquen segun el
programa indicado

» 9 © (o



Informes:

www.uninavarra.edu.co

Calle 10 N° 6-41 Centro A
Telefono: 8740089 - 8722049 - 8711199 N S
Cel: {© 3175141730 UNINAVARRA

IIIIIIIIIIIIIIIIII

admisiones@uninavarra.edu.co

o UniNavarra o @Uninavarraeduca @ uninavarrg o Fundacion Universitaria Navarra UNINAVARRA

www.uninavarra.edu.co



