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ACUERDO 008 DE 2020
(26 DE AGOSTO)

“Por el cual se adopta la Politica Editorial y se reglamenta la estructura y funcionamiento
de la Editorial UNINAVARRA".

LA ASAMBLEA DE FUNDADORES DE LA FUNDACION UNIVERSITARIA NAVARRA
en uso de sus atribuciones legales y estatutarias, especialmente las conferidas por el
paragrafo de articulo 26 del Acuerdo 005 de 2011 -Estatuto General-, y;

CONSIDERANDO:

Que de acuerdo con lo establecido en el literal a) del articulo 26° del Estatuto General —
Acuerdo 005 de 2011 del Consejo Superior-, le corresponde a la Asamblea de Fundadores,
como maximo 6rgano de gobierno de la Institucién, definir las politicas y lineamientos de
caracter general, necesarios para el fortalecimiento y crecimiento institucional, en todos sus
ambitos.

Que el Estatuto General de la Fundacion Universitaria Navarra - UNINAVARRA, prioriza a la
Investigacion, definiéndola como la principal estrategia en la generacion de conocimiento,
en concordancia con los requerimientos cientificos de la regién Surcolombiana y el pais, en
un marco internacional.

Que el Consejo Superior, crea el Centro de Investigacion de la Fundacion Universitaria
Navarra -UNINAVARRA - CINA - (Acuerdo 011 del 4 de diciembre de 2015), como un érgano
académico, descentralizado y transversal, cuyas funciones fundamentales son el
direccionamiento, asesoria y planeacion de las actividades institucionales de investigacion,
contribuyendo asi a la construcciéon de un escenario propicio para la generacién de
conocimiento y su difusion.

Que el Consejo Superior, en el Acuerdo 011 de 2015, crea la Editorial UNINAVARRA como
una unidad académico administrativa que depende de CINA, cuya organizacion y funciones
seran definidas por el Consejo Superior.
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Que teniendo en cuenta el desarrollo y consolidacion de los procesos al interior de la Editorial
UNINAVARRA, la Asamblea de Fundadores encontrd oportuno expedir la Politica Editorial y
a su vez, dotar de autonomia administrativa a la Editorial, como estrategia de fortalecimiento
a las actividades propias de esta Unidad.

Que la Asamblea de Fundadores, una vez analizada la evolucién y consolidacién de los
procesos de la Editorial UNINAVARRA encontré necesario expedir su Politica y reglamentar
su funcionamiento.

En mérito de lo expuesto,

ACUERDA:

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°. Naturaleza de la Editorial. La Editorial es una unidad académico-
administrativa de caracter nacional e internacional, que tiene como obijetivo llevar a cabo la
gestion editorial, disefio, diagramacion, comercializacion, distribucion y publicacién de libros
y de las Revistas Institucionales, las cuales se sustentan en las producciones académicas,
cientificas, investigativas, de emprendimiento e innovacién de la comunidad Navarrista y de
autores e investigadores interesados en publicar bajo el sello de la Editorial.

ARTICULO 2°. Misién. La Editorial UNINAVARRA tiene como mision la publicacion de la
produccion intelectual con calidad y rigor cientifico, producto de la actividad de
investigacion, innovacién, emprendimiento, creacion artistica y cultural de los diferentes
docentes, investigadores, estudiantes, graduados o colaboradores de la Fundacion
Universitaria Navarra, asi como la produccion de la comunidad académica y de
investigadores en general.

ARTICULO 3°. Visiéon. Ser una Editorial posicionada y reconocida a nivel nacional e
internacional por la calidad, rigor cientifico y pertinencia de sus publicaciones. Asimismo,
ser un espacio de difusion del conocimiento producto de los resultados de actividades de
investigacion, innovacion, emprendimiento, creacién artistica y cultural desarrolladas por la
comunidad navarrista y académicos e investigadores en general.
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ARTICULO 4°. Responsables. Seran responsables de velar por la debida aplicacion de la
Politica Editorial, las siguientes autoridades y unidades:

El Consejo Superior

El Presidente de la Fundacién
El Rector de la Institucion

El Comité Editorial

5. El Director de la Editorial

HWON=

PARAGRAFO. Autoricese a la Presidencia para reglamentar, de acuerdo a sus
competencias, los procesos y procedimientos que se requieran para la debida ejecucién de
la presente Politica.

CAPITULO II
ESTRUCTURA Y FUNCIONAMIENTO DE LA EDITORIAL UNINAVARRA

ARTICULO 5°. Estructura administrativa de la Editorial UNINAVARRA. La Editorial
UNINAVARRA se encontrara administrativamente organizada de la siguiente manera:

1. Comité Editorial
2. Director Editorial
3. Equipo editorial de apoyo

ARTICULO 6°. Principios. La Editorial UNINAVARRA tendra como principios: fomentar,
preservar y difundir el conocimiento académico y cientifico en la sociedad. Para esto, la
Editorial se encargara de orientar, buscar, evaluar y seleccionar, para su publicacion,
difusion y distribucion, las obras académicas de calidad y con rigor cientifico.

ARTICULO 7°. Funciones. Las funciones de la Editorial UNINAVARRA seran las siguientes:

1. Fomentar y consolidar la produccion editorial de la Fundacion Universitaria Navarra —
UNINAVARRA.

2. Planear, disefar, gestionar, comercializar, promocionar, divulgar y distribuir proyectos
editoriales universitarios que cumplan con todos los requerimientos establecidos y se
encuentren acordes a las dinamicas académicas, investigativas, de emprendimiento e
innovacion, que contribuyan positivamente a la sociedad.
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3. Liderar el crecimiento de los procesos editoriales institucionales, que permitan
publicaciones de calidad logrando un impacto benéfico al conocimiento.

4. Gestionar la publicacién de obras institucionales y de autores externos como resultado
de un ejercicio académico, investigativo, de emprendimiento, innovacion, de extension y
cultural, aportando al desarrollo de la académica, la investigacion, la cultura y la sociedad.

5. Realizar el uso adecuado de los recursos universitarios (talento humano, infraestructura
y rubros) necesarios para la adecuada gestion y desarrollo de los procesos editoriales.

ARTICULO 8°. Composicion del Comité Editorial. El Comité Editorial de la Editorial
UNINAVARRA estara integrado por:

El Presidente de la Institucién, quien lo presidira.

El Rector

El Director (a) de la Editorial, quien, fungira como Secretario técnico

El Director (a) del Centro de Investigacion de la Fundaciéon Universitaria Navarra -
UNINAVARRA- “CINA”.

El Editor (a) en jefe de cada una de las revistas cientifica adscrita a las Facultades de
la Fundacion Universitaria Navarra —UNINAVARRA, o quien haga sus veces.

6. El Director (a) Juridico (a)

7. El Director (a) Financiero (a)

8. El Director (a) de Comunicaciones y Marketing.

PUNE

i

PARAGRAFO. A las sesiones del Comité, podra ser invitado personal directivo, académico,
administrativo y financiero, cuando asi lo estime necesario dicho dérgano, limitando su
intervencion a lo requerido por el Comité.

ARTICULO 9°. Funciones del Comité Editorial. Seran funciones del Comité Editorial,
las siguientes:

1. Trazar la politica cientifica y editorial de la revista y demas productos de la Editorial
UNINAVARRA, asi como velar por su cumplimiento.

2. Formular los criterios generales que debe cumplir todo proyecto editorial para ser
publicado por la Editorial UNINAVARRA.

3. Aprobar la publicacion de los proyectos editoriales, de acuerdo con los criterios
generales establecidos por la Editorial UNINAVARRA.

4. Designar y solicitar la evaluacion de pares para la evaluacién de los articulos y demas
productos que publique la Editorial UNINAVARRA.

5. Proponer las lineas y colecciones editoriales de la Editorial UNINAVARRA.
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6. Velar por que el disefio y la publicacion de la produccidon académica de la Institucion
respete estandares de calidad, rigurosidad cientifica y de ética.

7. Vigilar la calidad de la impresidn o de la presentacion digital del material.

8. Coordinar la creacién y fortalecer el sello Editorial UNINAVARRA

9. Crear un procedimiento objetivo que garantice el adecuado proceso de seleccion de
las obras que seran objeto de publicacion por parte de la Editorial UNINAVARRA.

10.Proponer ante la autoridad competente, la politica de administracion de los recursos
editoriales de manera adecuada para la apropiacion social del conocimiento.

11.Planear y gestionar los espacios fisicos y virtuales, constantes y esporadicos, para la
debida visualizacion de los productos editoriales de la Editorial UNINAVARRA.

12.Realizar la evaluacién de los resultados de la Politica de la Editorial, de conformidad
con el seguimiento y evaluacién realizado por el Director de la Editorial.

13.Velar por el cumplimiento de las metas establecidas para la Editorial UNINAVARRA en
los Planes de Accidn, para cada vigencia.

ARTICULO 10°. Proceso Editorial. La Editorial UNINAVARRA serd la responsable de
todo el proceso relacionado con las obras que seran publicadas con el Sello de la Fundacion
Universitaria Navarra - UNINAVARRA, iniciando con su recepcion hasta la publicacion,
promocion y comercializacion de estas. Lo anterior incluye los procesos mencionados en
articulos 17 y 18 del presente Acuerdo.

ARTICULO 11°. Del Director de la Editorial UNINAVARRA. El Director ser4 nombrado
por el Presidente y estara a cargo de un profesional idoneo, con formacidn posgradual y con
experiencia en investigacion minima de dos (2) afios, experiencia en publicaciones cientificas
(Libros, Revistas Cientificas) y en gestion de recursos para la investigacion.

El Director tendra las siguientes funciones:

1. Administrar los recursos asignados a la Editorial UNINAVARRA

2. Cumplir las metas establecidas para la Editorial UNINAVARRA en los Planes de
Accion, para cada vigencia.

3. Brindar informacién necesaria al Comité Editorial, que permita evaluar y analizar los
resultados obtenidos de la gestidn de los procesos adelantados al interior de la
Editorial y la Politica Editorial.

4. Las demas que le sean asignadas por el Presidente de la Institucién o las normas
institucionales.
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ARTICULO 12°. Del Equipo Editorial de Apoyo. El Equipo Editorial de Apoyo de la
Editorial UNININAVARRA, estara conformado por profesionales con experiencias en
correccion de estilo, traduccion de textos, disefio y diagramacidon, marketing,
comercializacién y distribucion.

ARTICULO 13°. Colecciones Se tendran como colecciones los diversos productos
bibliograficos, artisticos, cientificos e intelectuales y se denominaran de la siguiente forma:

1. Revistas Cientificas

2. Textos académicos

3. Textos que resulten de una labor de Investigacion
4. Textos que resulten de una labor de Extension

5. Texto que resulten de una labor de emprendimiento
6. Textos que resulten de una laboral de innovacion

ARTICULO 14°. Definicién de las Colecciones de la Editorial UNINAVARRA. Las
colecciones de la Editorial UNINAVARRA, seran entendidas asi:

1. Revistas cientificas. Son publicaciones seriadas especializadas donde se publican
articulos cientificos (segun las categorias de Publindex) de diferentes areas del saber,
dirigidos a un publico especifico. Sus textos contienen articulos originales sobre
investigaciones y sus resultados, articulos de reflexion, sobre un problema o tematica
particular, articulos que presentan un caso y articulos de revisién.

2. Textos académicos. Esta coleccion recoge los textos de las diferentes lineas de
investigacion de la Institucion, con el animo de contribuir al avance del conocimiento
y al debate académico en los ambitos nacional e internacional.

3. Textos que resulten de una labor de investigacion. De acuerdo con las Politicas de
Investigacion de la Fundacion Universitaria Navarra —UNINAVARRA, son los productos
de las investigaciones adelantadas por parte de la comunidad navarrista y los
académicos e investigadores en general, a través de sus lineas o programas de
investigacion.

Estos textos de investigacion responden a posibles soluciones de multiples problemas
que enfrenta la sociedad y le permiten a la Institucion mostrarse como un interlocutor
valido para la comunidad cientifica nacional e internacional frente a lo que acontece a
su alrededor, desde la academia y con rigor cientifico.
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4. Textos que resulten de una labor de extension. De acuerdo con las Politicas de
Extension de la Fundacion Universitaria Navarra —UNINAVARRA., son los textos
producidos por las acciones adelantadas por parte de los miembros de las diferentes
unidades académicas de la Institucion. Estos textos responden al planteamiento de
posibles soluciones practicas a las multiples problematicas de la comunidad en general
y le permiten a la Institucidn interactuar, en un didlogo dinamico de conocimiento, con
los agentes sociales y comunitarios de la sociedad.

5. Texto que resulten de una labor de emprendimiento. Son las producciones intelectuales
obtenidas a partir de la consolidacién o desarrollo de la Politica de Emprendimiento al
interior de la Institucion, traducida en manuscritos que reflejen los resultados de los
conocimientos y competencias adquiridas, el desarrollo de Planes de Negocio o Planes
de Empresa, de practicas empresariales, actividades extracurriculares y de
investigaciones con enfoque en emprendimiento.

6. Textos que resulten de una laboral de innovacion. Son las producciones intelectuales
obtenidas a partir de la consolidacion o desarrollo de la Politica de Innovacion al interior
de la Institucién, traducida en manuscritos que reflejen los resultados de actividades
enmarcadas en la innovacion educativa, innovacion técnica y cientifica, innovacién en
producto e innovacién corporativa.

ARTICULO 15°. Procedimiento para publicacion de libros. Para llevar a cabo la
publicacion de Libros al interior de la Editorial, se debera adelantar el siguiente
procedimiento:

1. El autor principal enviara el formato de postulacion de publicacion de libros al correo
electrdnico editorial@uninavarra.edu.co, junto con la propuesta de postulacién (maximo
750 palabras), en el formato se informaran los siguientes aspectos:

= Descripcion de su experiencia en el area de conocimiento del libro.

= Lista de coautores (si aplica).

* Resefa del libro.

= Poblacion objeto.

» Impacto en la comunidad académica y cientifica.

» Interés de publicar su obra con el Sello de la Fundacién Universitaria Navarra.
= Datos de contacto del autor principal.
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2. El Comité Editorial analizard la propuesta postulada, con el fin de determinar la
viabilidad de iniciar el proceso editorial del libro y su posible formato (impreso, digital o
ambos), basado en los siguientes criterios: impacto, pertinencia y alcance. Las
decisiones del Comité seran notificadas via correo electronico al autor.

En caso de un concepto “viable”, se solicitara al autor principal de la obra, que la envie
segun los criterios establecidos de publicacion de la Editorial UNINAVARRA, en los
siguientes quince (15) dias calendarios a la notificacién. De no cumplir con lo anterior,
la postulacién serd desestimada para iniciar el proceso editorial y el autor principal
debera realizar nuevamente la postulacién en caso de estar interesado en ello.

En la comunicacién que se le envia al autor, se le informara de manera detallada los
términos y condiciones a los que estara sujeta la publicacion del libro, el formato, asi
como la existencia de contraprestacion o no. Cuando el autor envia la obra, dentro del
plazo sefalado, debera indicar de manera expresa si acepta los términos y condiciones
dadas por la Editorial y lo referente a la contraprestacion, en caso de existir.

En caso de un concepto “No viable”, se notificara al autor principal que la propuesta no
iniciara el proceso editorial, con la indicaciéon de los motivos de la decision.

3. El Comité Editorial con apoyo de pares evaluadores (internos o externos) expertos en
el area de conocimiento de la propuesta, realizara una evaluacion referente a la calidad,
coherencia, consistencia y forma, incluyendo la deteccion de similitudes y de
cumplimiento de normas de derechos de autor.

4. Teniendo en cuenta la evaluacién realizada por los pares evaluadores, el Comité
Editorial, emitird un concepto de “publicable” o “no publicable”. El concepto del Comité
sera notificado via correo electrdnico al autor.

En caso de un concepto “publicable”, el Comité programara la publicaciéon del libro de
acuerdo con el Plan de Accidn de la Editorial, lo cual sera informado al autor.

5. El Comité Editorial le solicitara a la Direccién Juridica de la Institucion, la elaboracion
del contrato y demas documentos que permitan la formalizacién y legalizacion del
proceso de publicacidn en curso, de acuerdo a los términos y condiciones previamente
aceptadas por el autor.
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En caso de existir coautores, el autor principal, debera demostrar tener la autorizacion
y competencia de suscribir los documentos de formalizacion y legalizacion con la
Editorial UNINAVARRA.

6. Una vez formalizado el acuerdo entre la Editorial UNINAVARRA vy el autor principal, el
equipo de apoyo de la Editorial UNINAVARRA, procedera a realizar la revision de estilo,
la cual debera ser avalada por parte del autor principal.

Una vez hecho el paso anterior, se procedera con el disefio, maqueteo de la obra de
acuerdo con los términos y condiciones previamente pactadas.

7. Una vez terminado el proceso de edicidon o publicacion o impresion de la obra, cuando
aplique, se llevaran a cabo las siguientes etapas:

* Lanzamiento de la obra: evento en el cual se dara a conocer la obra a la comunidad
académica e investigativa nacional o internacional.

= Distribucidn y comercializacion de la obra: La Editorial UNINAVARRA adelantara las
gestiones de distribucidon y comercializacion de la obra en bibliotecas, instituciones
de educacién superior, librerias y publico en general a nivel nacional e internacional.

ARTICULO 16°. Revistas. La Editorial UNINAVARRA, contara con revistas cientificas y de
divulgacién, dando respuesta a las areas de conocimiento abordadas por los programas
académicos a nivel pregrado y posgrado

ARTICULO 17°. Procedimiento para la publicacién de manuscritos en las revistas
cientificas. Para llevar a cabo publicaciones en las revistas de la Editorial, se debera
adelantar el siguiente procedimiento:

1. El autor debera crear un usuario en la plataforma OJS, ingresando al sitio web de la
Revista de interés.

2. Una vez creado el usuario, el autor procederd a postular a la Revista su manuscrito,
cumpliendo con los términos y condiciones de la Editorial UNINAVARRA y de la Revista.

3. El Comité Editorial con apoyo del banco de pares evaluadores establecido para las
Revistas de la Editorial UNINAVARRA, realizard la revision de los manuscritos
postulados, en términos de cumplimiento de normas editoriales, calidad, pertinencia,
impacto y redaccion, incluyendo ademas la deteccion de similitudes y respeto de los
derechos de autor.
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4. El Comité Editorial, de acuerdo con los resultados obtenidos en la revision del
manuscrito y a través de la plataforma OJS, emitird un concepto de: aprobado,
aprobado con modificaciones o rechazado.

5. En caso de un concepto “aprobado”, el manuscrito se remitira para publicacion. En caso
de un concepto “aprobado con modificaciones”, los autores tendran un plazo de 15 dias
calendarios para remitir el manuscrito con los ajustes necesarios.

6. Una vez remitido nuevamente el manuscrito, el Comité Editorial evaluara los ajustes
realizados al manuscrito para emitir un nuevo concepto de “aprobado” o “rechazado”.
Esta actividad solo aplica para los manuscritos con concepto de “aprobado con
modificaciones”.

7. El equipo de apoyo editorial realizara el disefio y maqueteo del manuscrito.

8. El Comité Editorial determinara la organizacion de los manuscritos aprobados de
acuerdo con los volimenes que seran publicados.

ARTICULO 18°. Procesos de edicion, distribucion y comercializacién. En el proceso
editorial se establece la version de publicacion de la obra (impreso o digital), las
contrapartidas, caracteristicas fisicas o digitales de la obra, el tipo de distribucion y
comercializacién. Aspectos que son aceptados por el autor desde el momento en que se
comunica la aceptacion de la publicacion y que quedan consignados en la documentacion
legal establecida para el efecto.

ARTICULO 19°. Impacto y visibilizacién. El Comité Editorial, analizara el impacto y la
visibilizacién de las publicaciones de la Editorial UNINAVARRA, a través de estudios teniendo
en cuenta las areas de conocimiento, indice de citacidn, indexacién en bases de datos y los
demas estandares de medicidon nacional e internacional existentes.

ARTICULO 20°. Presupuesto. La Editorial UNINAVARRA propendera por ser
autosuficiente, por lo tanto, sus recursos provendran de los ingresos ocasionados por la
venta y comercializacion de los productos y servicios ofertados por la Editorial y de las sumas
previstas en el presupuesto aprobado por el Consejo Superior de la Fundacidn Universitaria
Navarra — UNINAVARRA en el correspondiente Plan de Accion.

CAPITULO III
DE LA PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA POLITICA

ARTICULO 21°. Planeacién. La Institucidn incorporara en su proceso de formulacion del
Plan de Desarrollo Institucional la presente Politica Editorial.
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ARTICULO 22°, Seguimiento y Evaluacion. La Presidencia de la Fundacidn serd la
encargada de establecer a través de los diferentes procesos institucionales, los indicadores,
las metodologias de seguimiento, medicion y evaluacion de la Politica. Los resultados de la
Politica deberan ser evaluados por lo menos una vez en cada vigencia.

ARTICULO 23°. Vigencia. El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicion

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Neiva, a los veintiséis (26) dias del mes de agosto del afio dos mil veinte (2020).
ORIGINAL FIRMADO ORIGINAL FIRMADO

SANDRA LILIANA NAVARRO PARRA LAURA LILIANA CASTILLO ORTIZ
Presidenta - Asamblea de Fundadores Secretaria - Asamblea de Fundadores

Proyecto: Centro de Investigaciones de UNINAVARRA — CINA

Reviso y ajustd: Diana Ortiz — Directora Juridica
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