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1. OBJETIVO
Describir los pasos para desarrollar sistematicamente los diferentes planes,
politicas y estrategias de Proyeccidn Social a través de proyectos, con el fin de
posicionar a la Fundacion Universitaria Navarra a nivel regional como una
institucion que busca la solucion de problemas sociales.

2. ALCANCE
Este procedimiento aplica a la oficina Proyeccién Social, a las Facultades,
docentes, estudiantes y a todo el personal que realicen este tipo de proyectos.

3. DEFINICIONES

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Voluntariado: Es la accidn realizada de manera desinteresada por
personas que por su propia voluntad participan en actividades de
Proyeccién Social.

Proyeccion Social: Es el conjunto de actividades destinadas a la
difusion de los conocimientos, al intercambio de experiencias, asi
como aquellas actividades de servicio tendientes a procurar el
bienestar general de la comunidad y la satisfaccion de las
necesidades de la sociedad.

Proyectos: Se definen como aquellas estrategias que se desarrollan
desde las facultades a través de las lineas institucionales de accién
con el animo de ejercer intervencidn social. Implica un conjunto de
acciones planeadas, organizadas e interrelacionadas que abordan el
estudio de un objeto o problematica, a partir de la definicion de
metas precisas, factibles y alcanzables, tendientes a resolver un
problema de caracter social mediante la intervencion de grupos o
comunidades. Es una oportunidad para ensefar y aprender,
investigar e intervenir una problematica especifica con el fin de
ayudar a resolverla y mejorar las condiciones de vida de los
implicados.

Poblacion Beneficiaria: Es la poblacion objeto de la intervencion
social entre los cuales se pueden mencionar: asociaciones de padres
de familia, colegios, estudiantes, juntas de accién comunal, alcaldias,
fundaciones de caracter social, madres cabeza de familia, madres
comunitarias,  asociaciones de  desplazados, @ comunidades
parroquiales, comedores comunitarios, plazas de mercado,
cooperativas y precooperativas, fondos de empleados, asociaciones
mutualistas, microempresas y famiempresas, otras organizaciones
comunitarias.

Practica Social: La practica social es el ejercicio de validacion de los
conocimientos adquiridos en el aula a través de la presencia en
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comunidades en estado de vulnerabilidad social, lo que le permite a
estas Ultimas aumentar sus oportunidades de desarrollo, acceso a la
educacién para determinada poblacion que no cuenta con los
suficientes recursos econdmicos con el fin de promover un desarrollo
humano sostenible. La practica social universitaria existiendo como
una estrategia para la proyeccién social en la formacion de los
estudiantes de pregrado.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1.

Cada Facultad es responsable de actividades e intervenciones de
proyeccion social las cuales deben ser lideradas y enmarcadas
dentro de los cuatro ejes de intervencion del grupo de
Humanizacion G. Moscati.

Los ejes de Humanizacidn se encuentran definidos y liderados asi:

4.2.

4.3.

. APOYO AL PACIENTE HOSPITALIZADO: liderado por Facultad

de Ciencias de la salud.

. EDUCACION Y BIENESTAR PARA EL ADULTO: liderado por

facultad de Ciencias econdmicas y Administrativas.

. APOYO A LA INFANCIA: liderado por Facultad de Ingenierias.
. MI BIBLIOTECA ES TU BIBLIOTECA: Liderado por Facultad de

Humanidades y Ciencias Sociales - Facultad de Educacion.

Todo proyecto o propuesta de proyeccion social que se genere sea en
las diferentes facultades y programas desde la gestidon curricular o
investigacion con la participaciéon de directivos, docentes, estudiantes,
egresados se debe presentar ante la Direccion de Proyecciéon Social
quien revisa, sugiere ajustes (si son necesarios) Yy aprueba, para ser
presentado ante consejo de facultad, quien aprueba mediante acta
de aprobacién se continua el proceso para realizar la respectiva
solicitud de requerimientos o necesidades para la ejecucion de los
mismos con el acompaifamiento desde la dependencia de proyeccion
social como area facilitadora; luego de ejecutado el proyecto en los
tiempos establecidos se debe enviar a direccién de proyeccion social
el informe de gestion de actividades de Proyecciéon Social PS-FO-11
con las evidencias respectivas de la ejecucion de este.

Todo proyecto de Proyeccidn Social debera propiciar la relacién de
sus objetivos con la investigacion y la docencia a través de la
participacion de directivos, profesores, estudiantes y egresados y su
accioén en el fortalecimiento de la proyeccion social del estudiante y el
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apoyo de programas de mejoramiento de la calidad de vida de los
sectores menos favorecidos.

4.4. Todo proyecto de Proyeccién Social debe ser presentado ante la

oficina de Proyeccion Social.

4.5. Los proyectos deben enmarcarse en el plan de accion de las areas

participantes.

4.6. Todo proyecto de Proyeccidn Social debe ser propuesto desde

algunos de los procesos misionales y las Facultades académicas:

ORIGEN OBJETIVO

INVESTIGACION

Promover proyectos de investigacion con un alto impacto social que atiendan las
necesidades identificadas en la regién, trabajando articuladamente con las
facultades para implementar y administrar proyectos de desarrollo que puedan
ser fuente de investigacion aplicada.

Promover proyectos de interaccion e integracion con los diversos sectores y

EXTENSION actores sociales para el desarrollo econdmico, social, cultural, cientifico, politico,

tecnoldgico v artistico de la region.

Promover proyectos que contribuyan al mejoramiento de la calidad de vida de

BIENESTAR todos los que integran la comunidad académica a través de programas de
UNIVERSITARIO | integracion social, actividades deportivas, artisticas, culturales y del area de la

salud y promocion y prevencion.

Promover dentro de los programas académicos el aprendizaje basado en

FACULTAD proyectos de caracter social desde el curriculo, logrando que el estudiante
ACADEMICA obtenga un acercamiento con la comunidad, siendo ésta una fuente de

ensefianza significativa y practica aplicada a la solucién de problemas reales.

4.7. Todo proyecto de proyeccion social debe ser presentado en el formato

4.8.

4.9.

fisico PS-FO-07 Formato Presentacion proyectos de proyeccién social.

En todos los proyectos de proyeccion social sin excepcion debera
participar como minimo un estudiante de pregrado.

Los docentes podran actuar en calidad de coordinador o colaborador y su
asignacion de horas de dedicacion semanal a los proyectos, seran
determinada por la facultad académica.

4.10. Cada Dependencia o Facultad responsable de proyeccién social debe

estar enfocado a una de las siguientes lineas institucionales:
e Desarrollo Comunitario, Participacion, Convivencia y Equidad
e Desarrollo Empresarial, Social y Sostenible.

4.11. Todo proyecto de proyeccidon social debe tener anexo la Carta de

Compromiso y Confidencialidad completamente diligenciada, la cual se
encuentra en la pagina del SGC
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4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

http://uninavarra.edu.co/uninavarra/sistema-de-gestion-de-
calidad/procesos/formatos-proyeccion-social-y-extension/

Una vez ejecutado el proyecto, el coordinador de este debe presentar a
la Direccién de proyeccidn social el informe Técnico segun las fechas
establecidas con sus respectivos anexos en el formato digital (copia de
lista de participantes, registro fotografico o filmico).

En caso de realizar proyecto con instituciones en convenio o empresa
cofinanciadora, se debe anexar certificacion firmada por el representante
legal, donde exprese su participacion en el proyecto y especifique
claramente el valor de los recursos y rubros que aportara.

El tramite para la solicitud de recursos de ejecucidon del proyecto debera
realizarse ante la Direccidén de Proyeccién Social entre 15 y 45 dias a la
fecha en que se requieran.

Los resultados del proyecto se socializaran con la comunidad beneficiada,
académica y sociedad en general, tal como lo determinen en Ila
presentacion del proyecto.

Se debe realizar la publicacion como minimo de un producto o pieza
informativa y de divulgacion con los resultados del proyecto, en el cual
se plantee el impacto y la forma de vinculacién de la comunidad o la
poblacion objetivo.

DESCRIPCION NARRATIVA DE LAS ACTIVIDADES

No

ACTIVIDAD RESPONSABLE | DOCUMENTO

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD
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DESCRIPCION DE LA
o
N ACTIVIDAD RESPONSABLE | DOCUMENTO ACTIVIDAD
Detecta la necesidad de
formulacion de proyectos que
propendan por el desarrollo
social universitario.
Esta deteccidn surge a partir del
DETECTAR DIRECTOR DE PS-FO-07 andlisis de los diagnosticos del
PROGRAMA Formato para |entorno realizado por las
NECESIDAD DE 5
- presentacion de | facultades apoyado con la
1 |FORMULACION DE o s .
PROYECTOS DIRECTOR DE proyecto_s,de D_wecqon de proyeccion s_oual,
PROYECCION Proyeccion diagnédstico realizado mediante
SOCIAL Social. PS-FO-07 Formato para
presentacion de proyectos de
Proyeccion Social (justificacion).
solicitudes de intervencion
de/las partes interesadas, entre
otros.
Sigue las directrices para la
construccion de un proyecto de
proyeccion social, donde se
consideran los siguientes
aspectos:
DOCENTES e Necesidades del entorno.
Impacto generado.
PS-FO-07 eMencionar el tipo de
DIRECTOR DE Formato para oblacion, los ob'eti505 la
PROGRAMA presentacion de P !, JEVOS Y
metodologia, adjuntando
proyectos de carta de compromiso
. DIRECTOR DE |  Proyeccién ? de  comp y
DISENAR Y INVESTIGACION Sodial confidencialidad
2 FORMULAR ' e Requisitos de las partes
PROVECTOS | preecro o e o el v o
BIENESTAR carta de . gal 'y
COMPpromiso y aplicable.
DIRECTOR DE | confidencialidad | *'\ormatividad de
. UNINAVARRA.
PROYECCION e Capacidades institucionales
SOCIAL P

que soporten la ejecucion del
proyecto.

Nota: Cuando es en conjunto
con otra institucion se deben
reunir las partes interesadas y
concertar las actividades.
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DESCRIPCION DE LA
N°| ACTIVIDAD RESPONSABLE | DOCUMENTO ACTIVIDAD
Revisa el contenido y Ia
PS-FO-07 pertinencia de los descrito PS-
Formato para |FO-07 Formato para
presentacion de | presentacion de proyectos de
proyectos de | Proyeccion Social cumple los
3 REVISAR LA CONSEJO DE Proyeccion requisitos.
PROPUESTA FACULTAD Social.
En caso de que la propuesta no
Carta de cuente con alguno de los
remision del |requisitos, la Direccion de
proyecto proyeccion social informa los
ajustes a realizar.
Se evalla y da aval de los
proyectos por el Consejo de
Facultad.
Carta de aval o |Si el proyecto es aprobado se
. de devolucion |autoriza al coordinador del
4 ¢EL PROYECTO ES )| CONSEJO DE del proyecto |proyecto para iniciar las
APROBADQ? FACULTAD g
actividades  propuestas  (ver
Acta de reunidn | actividad No.5).
No es pertinente; se devuelve
para sus respectivos ajustes
mediante carta.
La Direccibn de proyeccion
social informa mediante correo
electrénico la aprobacion del
PLANIFICAR LA || DIRECTORDE | oy |Batlice” tacnicos ce s
S | EJECUCION DEL PROYECCION electrénico requerimientos de materiales
PROYECTO SOCIAL !

servicios y/o avances para la
ejecucion  del
acuerdo con el
aprobado.

proyecto, de
presupuesto
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DESCRIPCION DE LA
No ACTIVIDAD RESPONSABLE | DOCUMENTO ACTIVIDAD
Recibe todas las solicitudes de
los proyectos y se procede
hacer los tramites
administrativos de acuerdo con
el GF-PR-05 procedimiento de
compras
GESTIONAR GE-FO-01
REQUERIMIENTOS | DIRECTOR DE Solicitud de Entregar y radicar en la
6 PARA LA PROYECCION materiales y Direccion gle administrativa
EJECUCION DEL SOCIAL R detalles  tecnicos de los
PROYECTO quip requerimientos de materiales,
servicios y/o avances para la
ejecucion del proyecto, de
acuerdo  con presupuesto
aprobado en el formato GF-FO-
01 Solicitud de materiales vy
equipos.
COORDINADOR Se debera ejecutar las
DEL PROYECTO actividades con base al
Cronograma  establecido. Y
DIRECTOR DE GH-FO-01 |generar un registro de los
APOYAR LA PROYECCION Lista de beneficiarios con el proyecto
7 | EJECUCION DE SOCIAL . ) social.
LOS PROYECTOS asistencia de
DE PROYECCION | DECANO DE part'ct')f’ar.‘tesy Ejecucion del Proyecto
SOCIAL. FACULTAD bpgne?,g‘r’ig * Registro Fotografico o
filmico
DIRECTOR DE e Lista de Participantes
PROGRAMA e Actividades de Ejecucion
Se solicitan informes de la
EV,I:ECI,&ICZI?)FI{\I A ) Caljte_l de gestién con Ia,s _estadl'sticas de
LOS PROYECTOS DIRECCION DE solicitud las _c’aracterlstlcas de_ la
8 DE PROYECCION PROYECCION poblaaqn y la comunidad
SOCIAL SOCIAL GH-FO-O3., mteryemda, y resultados
EJECUTADOS. Acta de Reunion pgraal_e’s y totales de la
ejecucion.
PS-FO-11 Remitir a la Direccion de
Formato Proyeccion Social todos los
9 ENTREGAR COORDINADOR I”é%rs"t’ig:e g‘rgg:fgs técnicos  de los
INFORME DEL PROYECTO L '
Actividades de
proyeccion

Social
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No

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DOCUMENTO

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

10

SOCIALIZAR
RESULTADOS

COORDINADOR
DEL PROYECTO

DIRECTOR OR
DE PROYECCION
SOCIAL

DECANO DE
FACULTAD

DIRECTOR DE
PROGRAMA

Lista de
asistencia

Socializar los resultados del
proyecto con la comunidad
beneficiada y universitaria y
sociedad en general

11

PUBLICAR LOS
RESULTADOS

COORDINADOR
DEL PROYECTO

Publicacion

Solicitar la  Publicacion del
Producto o pieza informativa y
de  divulgacion con  los
resultados del proyecto al
proceso de oferta academia

CONTROL DE CAMBIOS

FECHA

VERSION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

2015-0CT-15

01

Documento inicial.

2016-ENE-15

02

>
v

v

En la Descripcion Narrativa de actividades:

No. 1. Se agrega en responsable el Coordinador de Proyeccion
Social y Extension.

Se modifica la narraciéon en la actividad No.1 quedando: Se
identifican los proyectos y se presentan en los formatos
disefiados.

Actividad No.2. Se elimina la actividad y descripcion anterior.
Actividad No.3. Se elimina la actividad y descripcién anterior. La
actividad No. 4 pasa a ser las No. 3. )

Se modifica la actividad No. 4: APOYAR LA EJECUCION DE LOS
PROYECTOS DE PROYECCION SOCIAL en su descripcion,
documento de referencia.

2017-DIC-12

03

Se agrega control de cambios en la prestacion del servicio.

Se mejora la descripcion de actividades en los siguientes
puntos:

se omitié lo del acta de reunion del consejo de Facultad y lo
remplacé con una carta de la actividad No. 6

Se elimina el registro de los proyectos en la base de datos de
proyectos de proyeccion social, antes actividad No. 3.

2018-MAR-20

04

Se modifican las consideraciones generales teniendo en cuenta
el cumplimiento del requisito 8.3 Disefio y desarrollo.

Asi mismo, se mejora el paso a paso del numeral 5 Descripcion
de actividades.
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FECHA VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO

> Se elimina el proceso de Extension del Alcance y Descripcion de
actividades.

> Se agrega el numeral 4.1 de Consideraciones Generales, se

2018-DIC-12 05 modifica por los ejes de humanizacion de G moscati, pues se
establecian las lineas de proyeccion Social.

> Se agrega el numeral 4.2 indicando la responsabilidad del
Director de proyeccidn social y de las facultades académicas.

ELABORO REVISO APROBO

Shirly Marcela Maria Luisa
y Nombre Nombre | Sandra Navarro

Nombre Ardila Roldan

Directora de
Cargo Proyeccion Cargo Rectora
social

Coordinadora de

Cargo | - idad




