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1. INSTALAR GOOGLE DRIVE

Para instalar Google Drive en tu PC, haz clic en el siguiente link y sigue los pasos
que se indican a continuacion

https://www.google.com/drive/download/

a) Haz clic en Descargar para PC.

Descargar para PC

b) Lee las Condiciones de Servicio y haz clic en Aceptar e instalar.

B
Descargar Google Drive para Windows
Condiciones de servicio de Google Drive

Al utlizar Google Drve, aceptas cumplir con las Condiciones de Servicio de Google, S1eres
usuario de Google Apps, el uso que hagas del servicio estard sujete alas Condiciones de
Servicio de Google Apps correspondientes, o bien a las condiciones de Google Apps

acordadas, cuando sea aplicable. -

Opcional: ayuda a mejorar el producto mediante el envio automatico de las estadisticas de uso y

de los informes de fallos a Google.

c) Abre el archivo descargado googledrivesync.exe.

D

e Site aparece una ventana con un mensaje en el que se te pregunta si quieres
permitir que el programa haga cambios en tu ordenador, haz clic en Si.

e Si se te pide, reinicia el ordenador.

¢ Inicia Google Drive.
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2. REGISTRAR NOMBRE DE USUARIO Y CONTRASENA

Escribe tu nombre de usuario y la contrasena de tu cuenta de Google para iniciar
sesion en Google Drive. Ej. recepcion@uninavarra.edu.co

™ Inicia sesion en Google Drive X
s
Google
Inicia sesién con tu cuenta de Google
T e

soporte@profesionales-ti com

Contrasefia

ccccoocooccc‘

4 Has olvidado la contrasefa?

Iniciar sesion con ofra cuenta
Una sola cuenta de Google para todos los

servicios de Google
GMP2OL @

3. FINALIZAR INSTALACION

Para finalizar el proceso de instalacién, haz clic en Siguiente hasta la ventana con
titulo iYa esta! En donde se habilita el botdn Opciones de sincronizacion y de
clic en el mismo.

alexis@gmail.com
2.22GB (15%) of 15.00GB used

Open Google Drive folder

ae

Visit Google Drive on the web

5 Basement Remodel Budget
yicid °
L Shopping List
[ s ©
3 Monthly Status Report
= °

Sync complete

[ opciones de sincronizacién | [ <awss | [ usto |
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4. SINCRONIZAR

En la pestafia Opciones de Sincronizacion de clic en el boton Modificar y
seleccione la carpeta Mis Documentos del usuario. Generalmente ubicada en
C:\Documents and Settings\nombredeusuario\Mis documentos.

Seguidamente aparecera un mensaje de advertencia al cual debe dar clic en
Continuar

x

M | a carpeta que has seleccionado ya contiene archivos o carpetas

El contenido de esta carpeta se combinara con el de

g Mi unidad en drive.google.com.
[ Continuar ] [Selercmnar otra carpeta

De clic en el botdn Iniciar sincronizacion para sincronizar los archivos

[
con la nube.

Opeiones de sincronizacién Avanzada

Ubicacion de la carpeta:
(® Sincronizar todo en Mi unidad (44 MB)
(O sincronizar solo estas carpetas (44 MB seleccionados).

[ <arss | [nicer sincronizacién |
e Finalmente deshabilitaremos la opcion Mostrar los iconos del estado de

sincronizacion... para evitar molestias al usuario por la modificacién de la
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interface de usuario. Para esto damos clic en el icono de Google Drive de la
bandeja de entrada al lado del reloj e ingresamos al menu Preferencias.

soporte@profesionales-ti.com .
Usado: 1 GB de 15 GB Adquirr mas almacenamiento :
Acerca de
B Abrir la carpeta de G| Ayuda
Erwviar comentarios...

BN IraGoogle Driveen| w0 cincronizar
Preferencias...
- Mis imagenes
Sincronizadas Salir de Google Drive

ey GVCSetup32_4.9.9.1016_EN.exe ()
5 t ndo.

) CO-Watchtower_2014.iso

&) Q

Mi msica
i °

[gm conMavimientosFacturasPorComp. . pdf
) o

| He 43 Sincranizando... (')J
e En la pestana Avanzada deshabilitados la opcion Mostrar los iconos del
estado de sincronizacion... y damos clic en Aplicar.
Opciones de sincronizacion Cuenta Avanzada
Configuracicn de proxy: (3) Detectar autométicamente
() Conexién directa
Configuracion de ancho de banda: Velocidad de descarga
() Mo limitar
O Limitar a KB/sequnda
velocidad de subida
(%) No limitar
O Limitar a KB/sequnda
Configuracitn del sistema: Iniciar Google Drive al iniciar el sistema
I:| Mostrar los iconos del estado de sincronizacidn de archivos v el mend del botén derecho
Mostrar confirmacion al eliminar elementos de las carpetas compartidas
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