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	GUIÓN DE SIMULACROS DE EVACUACIÓN

PLAN DE EMERGENCIAS-UNINAVARRA



SIMULACROS DE EVACUACIÓN
1. GENERALIDADES DEL EJERCICIO

	ASPECTOS GENERALES

	Objetivo del ejercicio
	

	Alcance del Ejercicio
	

	Evento a simular


	

	Tipo del ejercicio


	

	Tipo evacuación (Total/parcial)


	

	Lugar de Realización


	

	Fecha del ejercicio


	

	Hora del ejercicio


	

	Responsable Principal (Rector) 

	

	Jefe de Emergencias


	

	Total personas a Evacuar fijas
	Administrativos: 

	
	Docentes: 

	
	Estudiantes: 

	Visitantes 


	


2. COMITE DE EMERGENCIAS 

	Nombre
	Cargo

	
	

	
	

	
	

	
	


3. ESTRUCTURA ORGÁNICA 


	Jefe de Emergencias 



	
	

	
	
	
	
	

	Líder de Primeros Auxilios


	
	Líder de Evacuación


	
	Líder de control de Incendios 



	
	
	
	
	

	Brigadistas

- 
	
	Brigadistas
- 
	
	Brigadistas
- 


4. ASIGNACIÒN DE ROLES

	Nombre
	Cargo en el ejercicio
	Área de trabajo 
	Funciones

	
	DIRECTOR DE EMERGENCIAS 
	
	emitir la orden de evacuación e  ingreso a las instalaciones después de terminada la emergencias de acuerdo a las condiciones dadas 

	
	COORDINADOR DE COMUNICACIÓN
	
	encargado por  rectoría para  dar parte a los medios de comunicación  y dar aviso a los organismos de socorro 

	
	COORDINADOR  DE SEGURIDAD FÍSICA


	
	realizar  la apertura y cierre de puertas  de la entidad durante la emergencia 

	
	COORDINADOR  DE LOGÍSTICA


	
	Dar aviso oportuno a los organismos de socorro y coordinar la llega y ubicación de los mismos

	
	JEFE DE LA BRIGADA
	
	coordinar las operaciones durante las emergencias, asignar las responsabilidades a los demás miembros de la brigada , mantener en alto la moral de la brigada  

	
	BRIGADISTAS 
	
	Actuar prontamente cuando se informe la emergencia en las áreas, actuar coordinadamente con los demás miembros para controlar la emergencia, atender las instrucciones del jefe de la brigada.

	
	PARTICIPANTES ( TODA LA POBLACION DE LA ENTIDAD )
	ESTUDIANTES –DOCENTES –VISITANTES 
	Atender las recomendaciones de los brigadistas y el COE 


4.1. COORDINADORES DE EVACUACIÓN 
	Piso
	Área
	Nombre
	Cargo

	Tercer piso
	
	
	

	
	
	
	

	Segundo Piso
	
	
	

	
	
	
	

	Primer piso
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4.2. OBSERVADORES:

	Nombre
	Cargo
	Ubicación

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4.3 Llamado a Lista
	Nombre
	Cargo
	Ubicación
	Grupo

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4.3. GRUPOS DE APOYO: Son las personas preparadas para dar soporte a las actividades de control de la emergencia (Jefes de área, Vigilantes, Auxiliares 
5. ACTIVIDADES PREVIAS AL SIMULACRO
	Programación de actividades preparatorias del simulacro

	Actividad
	Fecha
	Responsable

	Realización del guión
	
	

	Divulgación y verificación del guión.
	
	

	Información a los funcionarios
	
	

	Inventario de recursos y organización.
	
	

	Reconocimiento de vías de evacuación, salidas de emergencia y puntos de encuentro.
	
	


6. SECUENCIA CRONOLÓGICA DE EVENTOS durante el simulacro, incluyendo algunas instrucciones especiales que pueden modificar el curso del ejercicio. 

	Hora
	Actividad

	
	Aviso de alarma según código establecido 

	
	Evacuación del personal a los puntos de encuentro

	
	Evacuación de heridos 

	
	Verificación ( llamado a lista )

	
	Retroalimentación del evento 

	
	Orden de ingreso a las instalaciones 


7. NÙMEROS DE EMERGENCIAS

	Entidad
	Numero

	CUERPO DE BOMBERO
	119

	POLICÍA NACIONAL
	112

	DEFENSA CIVIL
	144

	TRÁNSITO
	127

	CRUZ ROJA
	132

	ARL POSITIVA
	018000111170 - #533

	CLÍNICA MEDILASER
	8 724100

	LINEA DE EMERGENCIA NACIONAL
	123



________________________


          ______________________ 

DIRECTOR DE EMERGENCIAS 

 
JEFE DE LA BRIGADA 
Director de Emergencias








Líder de Apoyo y Comunicación











Brigadistas
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